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1. Informacje podstawowe o szkoleniu

Uczestnicy szkolenia:

Osoby bezrobotne =zainteresowane zmiang swojego losu poprzez samozatrudnienie sie
- podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Osoby bezrobotne zainteresowane podniesieniem swoich kwalifikacji w zakresie tworzenia

i zarzadzania przedsiebiorstwem.

Cel szkolenia:
Profesjonalne przygotowanie teoretyczne i praktyczne os6b bezrobotnych do podjecia
i prowadzenia samodzielnie dziatalnosci gospodarczej. Wyposazenie  przysziych

przedsiebiorcow w praktyczne umiejetnosci konkurowania na rynku towarow i ustug.

Umiejetnosci jakie zdobeda uczestnicy podczas szkolenia:

Proponowane przez nas szkolenie obejmuje wyktady oraz szereg ¢wiczen z zakresu szeroko
rozumianego pojecia przedsiebiorczoséci. Uczestniczy szkolenia zdobeda praktyczne
i teoretyczne umiejetnosci w szczegdlnosci z nastepujacych obszaréw tematycznych:

+ Aspekty administracyjno — prawne zwigzane z rejestracjg firmy,

« Aspekty administracyjno — prawne zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

« Prowadzenie ksiegowosci w matej firmie,

» Podatki w matej firmie,

« Ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wtasciciela firmy oraz jego pracownikéw,

« Promocja i marketing w matej firmie,

« Techniki aktywnej sprzedazy,

Zrédfa finansowania dziatalnoéci matych i érednich firm,

« Zasady ubiegania sie o srodki pomocowe, z Unii Europejskiej oraz z budzetu Panstwa,

« Opracowanie biznesplanu,

« Opracowanie wniosku o udzielenie dotacji z Powiatowego Urzedu Pracy.

Forma sprawdzenia umiejetnosci pozyskanych przez uczestnikow:

Uczestnicy szkolenia samodzielnie przygotuja:

« Zestaw dokumentow rejestracyjnych (umozliwiajacych rejestracje danej dziatalnosci
gospodarczej),

« Biznesplan przedsiewziecia (danej dziatalnosci gospodarczej),

+  Whniosek o udzielenie dotacji z Powiatowego Urzedu Pracy

Forma prowadzenia szkolenia:
Szkolenie dotyczace przedsiebiorczosci bedzie prowadzone w formie:
+ wyktadu - 14 godzin (35%),

« warsztatéw - 26 godzin (65%).

Czas trwania szkolenia:
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Szkolenie bedzie trwato 40 godzin lekcyjnych (5 dni roboczych) dla jednej grupy szkoleniowej.

2. Harmonogram realizacji szkolenia

Dzien pierwszy

Zakres tematyczny Liczba Forma
Temat godzin zajec
Aspekty + podstawowe akty prawne zwigzane 0,5 wyktad
administracyjno — prawne z rejestracjq dziatalnosci
zwiagzane z rejestracja firmy gospodarczej
*  wybor formy 0,5 wyktad
organizacyjno - prawnej firmy
« koncesje i zezwolenia zwigzane 0,5 wyktad

Z rozpoczeciem i prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej

» rejestracja dziatalnosci 1,0 wyktad
gospodarczej:
o w Urzedzie gminy,
o w Urzedzie Statystycznym,
o w Urzedzie Skarbowym,
0 Ww Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych,

» rejestracja dziatalnosci 2,0 warsztaty
gospodarczej:
o w Urzedzie gminy,
o w Urzedzie Statystycznym,
o w Urzedzie Skarbowym,
o w Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych,

* pozostate obowigzki 0,5 wyktad

formalno - prawne zwigzane

z rejestracjq dziatalnosci

gospodarczej:

o0 wyrobienie pieczatki firmowej,

o zatozenie konta bankowego,

o zgltoszenie rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej
w Powiatowej Stacji
Sanitarno - Epidemiologicznej
~Sanepid”

0 zgloszenie rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej
w Panstwowej Inspekcji Pracy

Razem: 50
Temat Zakres tematyczny Liczba Forma
godzin zajec
Podatki w matej firmie e podstawowe akty prawne 0,5 wyktad

zwigzane z opodatkowaniem
dziatalnosci gospodarczej

e zasady opodatkowania 1,0 wyktad
dziatalnosci gospodarczej:
o podatek dochodowy od oséb
fizycznych
o podatek VAT
o podatki i optaty lokalne

e Zasady przygotowywania 0,5 wyktad
dokumentacji podatkowej
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Razem: 2,0
Temat Zakres tematyczny Liczba Forma
godzin zajec
Umowy wystepujace w rodzaje umow wystepujace 0,5 wyktad
obrocie gospodarczym w obrocie gospodarczym
zasady przygotowywania umoéw 0,5 wyktad
w obrocie gospodarczym
Razem: 1,0
Dzien drugi
Temat Zakres tematyczny Liczba Forma
godzin zajec
Promocja i marketing w Marketingowe podejscie 0,5 wyktad
matej firmie do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej
Marketing mix — w rozwoju 1,5 wyktad
firmy
Marketing mix 1,0 warsztaty
Razem: 3,0
Temat Zakres tematyczny Liczba Forma
godzin zajec
Techniki sprzedazy Techniki sprzedazy 2,0 wyktad
Techniki sprzedazy 3,0 warsztaty
Razem: 50
Dzien trzeci i czwarty
Temat Zakres tematyczny Liczba Forma
godzin zajec
Opracowanie biznesplanu Elementy sktadowe biznesplanu 1,0 wyktad
Plan marketingowy 0,5 wyktad
Program inwestycyjny 1,0 wyktad
Zestawienia finansowe 0,5 wyktad
Przygotowanie biznesplanu 13 warsztaty
Razem: 16

Dzien piaty
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Temat Zakres tematyczny Liczba Forma
godzin zajec
Przygotowanie wniosku do |+« Omdwienie wniosku 1,0 wyktad
PUP
«  Wypetnienie wniosku 7,0 warsztaty
Razem: 8,0

3. Informacje o kadrze prowadzacej szkolenie

Do przeprowadzenia szkolenia oddelegowana zostanie kadra Gnieznienskiej Agencji Rozwoju
Gospodarczego Sp. z 0. o. Oddelegowani pracownicy GARG Sp. z o.0. to profesjonalni
i kompetentni eksperci, ktérzy specjalizuja sie w roznych dziedzinach dotyczacych
przedsiebiorczosci (miedzy innymi finanséw, zarzadzania, marketingu, jakosci, itp.).
Kazdy z treneréw posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe oraz co najmniej 2-letnie

doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zwigzanej ze $wiadczonymi ustugami szkoleniowymi.
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